E M l LI M A | EMPRESA MUNICIPAL
INMOBILIARIA DE LIMA
RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 02 7 .2017-EMILIMA-GG

Lima, 2 7 MAR. 2017

VISTO:

El Informe N® 059-2017-EMILIMA-OGPPR del 22.03.2017, por el que la Oficina
General de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion emitio opinion favorable a la
propuesta de Directiva N° 004-2017-EMILIMA-OGAT denominada: “Directiva General
para requerimientos y contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias y
servicios de terceros de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S AL
para montos iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas tributarias - UIT",
solicitando su aprobacion a traves de Resolucion de Gerencia General,

CONSIDERANDO:

Que, EMILIMA S.A., fue creada por Acuerdo de Concejo NY 106 del 22.05.1986,
como persona juridica de derecho privado, bajo la forma de sociedad anonima,
encargada de planificar, proyectar, financiar y ejecutar programas de habilitaciones
urbanas progresivas y de urbanizaciones de tipo popular, asi como de las
recaudaciones, rentas v cualquier otra actividad inmobiliaria que la Municipalidad le
encomicende;

Que, ¢l Reglamento de Organizacion y Funciones de EMILIMA S.A., aprobado
por su Directorio el 29.08.2013, mediante Acuerdo N 03-2013/208, establece en cl
articulo 247, literal c¢), que es funcien de la Oficina General de Administracion y
Finanzas: “Definir, actualizar y proponcr Directivas de caracter mterno para la
administracion de los recursos inancieros, matenales y potencial humano, asi como
otros aspectos de su competencia”,

Que, los literales b), ¢), ) y ) del articulo 33" del citado Reglamento, precisan
que la Oficina de Logistica y Servicios Generales tiene dentro de sus funciones:
b) Programar, coordinar, ejecutar y controlar los procedimientos para realizar los
procesos de seleccion para la adquisicion de bienes, servicios y obras, de acuerdo con
lo establecido en la normatividad vigente, ¢) Definir la cantidad y caracteristicas de los
bienes, servicios v obras y el valor referencial de los mismos, en coordinacion con las
unidades organicas solicitantes, e) Suscribir las ordenes de compra y/o de servicios que
formalicen la adquisiciéon v contratacion de los bienes y servicios, y ) Elaborar los

contratos referidos a las contrataciones y adquisiciones de biecnes v servicios;

Que, con Memorando N 055-2017 EMILIMA-OGAF del 22.03.2017, la Oficina
General de Administracion v Finanzas manifesta a la Oficina General de Planificacion,
Presupuesto v Racionalizacion que, en coordinacion con la Oficina de Logistica y
Servicios Generales, ha formulado ¢l proyecto de Directiva: “Directiva General para
requerimientos y contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias y servicios
de terceros de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A. para
montos iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas tributarias - UIT",
remiticndo a su vez, la Exposicion de Motivos respectiva. Asimismo, preciso que dicho
provecto de Directiva permitira implementar las recomendaciones formuladas por el
Organo de Control Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, en
el Informe N° 018-2016-2-234 - “Evaluacién a la Obra: Recuperacion de las Plazuelas
las Carrozas de Jr. Huanuco y Santa Clara, Ramon Espinoza, Maravillas y Santo Cristo
en el Jr. Ancash, Distrito de Lima, Provincia de Lima -~ Lima. periodo enero 2014 al 31
de diciembre 2015";

Que, con Informe de visto, la Oficina General de Planificacion, Presupuesto y
Racionalizacion emitio opiniéon favorable al Proyecto de Directiva: “Directiva General
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para requerimicntos y contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias y
servicios de terceros de la Empresa Municipal Inmobiliania de Lima S.A. - EMILIMA S.A.
para montos iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas tributarias - UIT”",
solicitando la opinion legal respectiva, para lo cual indico que:

o Tiene por objetive establecer las normas y dispesiciones para la atencion de los
requerimientos de bienes, servicios en general, consultoria y servicios de
terceros, contemplados en el literal a) del articulo 5° de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, solicitados por los 6rganos v unidades organicas de
EMILIMA S.A., asi como la formalizacion de dichas contrataciones a través de
contratos u ordenes de compra o servicio, a fin de hacer previsible los
resultados de una gestion eficiente para la Oficina de Logistica v Servicios
Generales de la Oficina General de Administracion y Finanzas,

o Tiene por finalidad garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de
bienes, servicios en general, consultorias y servicios de terceros, v
consecuentemente la adquisicion y contratacion de dichos requerimientos por
parte de la Oficina de Logistica y Servicios Generales de la Oficina General de
Administracion y Finanzas, en meérito a los principios de eficacia y eficiencia,
moralidad y transparencia, salvaguardando el buen uso de los recursos
publicos administrados por EMILIMA S.A.

o Fue objeto de revision y precision en algunos aspectos, lo cual fue puesto en
conoecimiento de la Oficina General de Administracion y IFinanzas, de la Oficina
General de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion y de la Oficina General
de Asuntos Legales, siendo visados en senal de conformidad por las dos
primeras, ‘

Sigue las pautas contenidas en la Directiva N° 01-2016-EMILIMA-OGPPR
denominada: “Procedimientos para la formulacion, aprobacion o modificacion
de directivas de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA
S.AT.

Que, la referida Directiva tiene como objeto regular aquellas supuestos excluidos
del ambito de aplicacion de la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en lo
que respecta a las contrataciones cuyos montos scan iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias - UIT, vigentes al momento de la transaccion, conforme
lo precisa el literal a) del articulo 5° del citado cuerpo legal;

Que, la intencion de la Directiva en cuestion es establecer las normas y
disposiciones para la atencion de los requerimientos de bienes, servicios en general,
consultorias y servicios de terceros, v consecucntemente la adquisicion y contratacion
de dichos requerimientos por parte de la Oficina de Logistica v Servicios Generales de
la Oficina General de Administracion y Finanzas;

Que, el supuesto de exclusion establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley
N® 30225 ha sido desarrollado y regulado por la Oficina General de Administracion y
Finanzas y la Oficina de Logistica y Servicios Generales en el proyvecto de Directiva
remitido a opinion, a fin de que los érganos v unidades organicas de EMILIMA S.A. al
momento que efectien sus requerimientos lo hagan de manera ordenada y completa,
conforme a las disposiciones recogidas en la Directiva en mencion, v a su vez la Oficina
de Logistica y Servicios Generales como consecuencia de ello formalice, lo requerido a
traves de contratos u ordenes de compra o de servicio. Dicha regulacion permitira que
la Oficina de Logistica y Servicios Generales de la Oficina General de Administracién y
Finanzas pueda obtener resultados de una gestion eficiente, en mérito a la
programacion, orden y alcances desarrollados en la Directiva y sus Formatos adjuntos.

Jr. Ueayall N*266 - Carcado ge Lima

. . Lirma 01, Part
#. Municipalidad Metropolitana Telélanos; (511) 2098400

o delLima 2 meil informesggemnmbima.com pe



EMILIMA | Ricscamiase tiia

Que, el proyecto de Directiva: “Directiva General para requerimientos vy
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias y servicios de terceros de la
Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A. para montos iguales o
menores a ocho (08) unidades impositivas tributanas - UI'T", sigue las pautas contenidas
en la Directiva N' 01-2016-EMILIMA-OGPPR denominada: “Procedimientos para la
formulacion, aprobacion o modificacion de directivas de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A.";

Que, la Oficina de Asesoria Juridica, con la conformidad de 1la Oficina General
de Asuntos Legales, en el Informe N 058-2017-EMILIMA-OGAL-OAJ del 24.03.2017,
manifesto que el proyecto de Directiva cuenta con marco legal, elaborando el proyecto
de Resolucion de Gerencia General para su visacion por los organos v umdades
organicas con competencias en la materia, v su suscripcion por el Titular de la Entidad,
de corresponder;

Que, en uso de las atribuciones conferida a la normatividad vigente, y contando
con el visto bueno de la Oficina General de Asuntos Legales, de la Oficina General de
Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion y de la Oficina General de Administracion
y Finanzas:

SE RESUELVE:

Articulo Primero: Aprobar, la Directiva N° 004-2017-EMILIMA-OGAF denominada:
“Directiva General para requerimientos y contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias y servicios de terceros de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S A.
~ EMILIMA S.A. para montos iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias - UIT", la cual entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por la

presente Resolucion de Gerencia General.

Articulo Segundo: A partir de la vigencia de la presente Directiva, quedaran sin efecto
da disposicion que se oponga o difiera de lo aprobado a través de la presente
Resolucion.

Articulo Tercero: Encargar, a la Oficina General de Administracion y Finanzas la
publicacion de la presente Directiva en el portal Web de EMILIMA 5.A,

Articulo Cuarto: Encargar, a la Oficina de Secretaria General la notificacion de la
presente Resolucion a las Unidades Organicas de EMILIMA S.A. para su conocimiento

v fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

SONIA MARIA CORDERD VASQUEZ
Gerente General
EMILIMA S.A
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[HEECTIVA N° 0O4-2017-ERULIMA - DG AF

DIRECTIVA N° 004-2017-EMILIMA-OGAF

DIRECTIVA GENERAL PARA REQUERIMIENTOS Y CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS EN GENERAL, CONSULTORIAS Y SERVICIOS DE TERCEROS DE LA
EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A. EMILIMA S.A. PARA MONTOS
IGUALES O MENORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

FINALIDAD

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes, servicios en
general, consultorias y servicios de terceros, y la realizacién de la adquisicién de
bienes y contratacién de servicios por parte de la Oficina de Logistica v Servicios
Generales — OLSG de la Oficina General de Administracién y Finanzas — OGAF, en
concordancia con los principios de eficiencia, eficacia, moralidad y transparencia,
salvaguardando el buen uso de los recursos publicos administrados por EMILIMA
S.A,

OBJETIVO

Establecer las normas y disposiciones para la atencidn de los requerimientos de
bienes, servicios en general, consultoria y servicios de terceros contemplados en al
literal a) del articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N°® 30225 (Ley),
que requieran los organos y unidades organicas de EMILIMA S.A, y su
formalizacion a través de contratos u drdenes de compra o servicio de tal manera
que hagan previsible los resultados de una gestion eficiente de la OLSG de la
OGAF.

BASE LEGAL

3.1, Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria mediante
Decreto Legislativo N* 1341,

3.2. Decreto Suprema N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley N" 30225 y su
modificatoria mediante Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

3.3. Decreto Legislativo N® 295, Cédigo Civil.

3.4, Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

35 Ley N” 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado.

36. Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N
28411, Lley General del Sistema Nacional de Presupuesto v sus
maodificatorias.

3.7. Ley N® 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica

3.8. Decreto Supremo N* 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento del Cédigo
de Etica de la Funcién Publica
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IBRECTIVA M® 004-2007-ERILIMS-0GE A

3.9. Reglamento de Organizacion y Funciones de EMILIMA S.A., aprobado el
28.08.2013, mediante Acuerdo N? 03-2013/205 por el Directorio de
EMILIMA 5.4,

ALCANCE

La presente Directiva General es de observancia obligatoria para las gerencias,
subgerencias, oficinas generales y oficinas de EMILIMA 5.A., ademas del Fondo
Metropolitano de Renovacion y Desarrollo Urbano (FOMUR) y del Circuito Magico
del Agua del Parque de la Reserva (CMA-PR), en adelante dreas usuarias, cuando
formulen sus requerimientos, asi como para la OLSG quien efectia la contratacidn
y/o adquisicidn.

REPONSABILIDAD

5.1

5.2,

5.3.

La OLSG, es la responsable de ejecutar los procesos de contratacion de
bienes, servicios en general, consultorias v servicios de terceros requeridos
por las areas usuarias de EMILIMA S.A.

Es responsabilidad de las areas usuarias de EMILIMA 5.A, asi como del
personal que labora en ella, la aplicacion de la presente Directiva General.

Es responsabilidad de la OGAF realizar la evaluacion y seguimiento respecto
al cumplimiento de la presente Directiva General.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1,

B.2.

6.3.

Las contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), son aquellas que se realizan mediante acciones directas,
encontrandose dentro de los supuestos excluidos del dmbito de aplicacién
de la Ley, de conformidad con lo senalado en el literal a) del articulo 5 de la
citada norma.

Con el fin de incentivar la mejora de precios y calidad por la competencia y
economia de escala, y simplificar las relaciones contractuales, la OGAF a
través de la OLSG dispondra que las contrataciones se realicen de manera
conjunta,

Es responsabilidad de las areas usuarias de EMILIMA S.A., verificar que la
contratacion de los bienes, servicios en general, consultoria y servicios de
terceros no se requiera de manera continua o periddica, en cuyo caso
deberan de programarse mediante procedimiento de seleccién, de
corresponder. La OLSG verificard el cumplimiento de esta disposicién
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6.4,

6.5.

b.6.

6.7.

6.8.

b.10.

6.11.

DIRECTIVA W 00E-2007-EMILIMS-DSAF

Los requerimientos de bienes, servicios en general, consultoria y servicios de
terceros, deberan ser previamente revisados por la OGAF y, con su
conformidad, seran derivados a la OLSG.

Las dreas usuarias son responsables de formular sus requerimientos de
bienes, servicios en general, consultoria y servicios de terceros, los cuales
deben estar programados en sus Cuadros de Necesidades {CN) y en el Plan
Operativo Institucional (POI).

Todos los requerimientos deberdn sujetarse a los criterios de razonabilidad Ui
objetividad y ser coherentes con la contratacidn en funcién a los objetivos y
metas contenidos en el POL.

Las areas usuarias de EMILIMA S.A. deberan de requerir a la Oficina de
Tecnologia de Informacion y Comunicacion (OTIC) la formulacion de las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), segiin
corresponda, para la contratacién de equipos y setvicios informaticos v de
comunicaciones,

Las areas usuarias deberdn de requerir a la Oficina de Secretaria General |a
aprobacion del disefio publicitario, impresion de confeccién de banderolas ¥
otros en el caso de contrataciones que involucren la imagen institucional de
EMILIMA S A,

Las publicaciones en diarios que se requieran para cubrir plazas de personal
del Cuadro de Asignacion de personal - CAP, deheran ser requeridas por la
Oficina de Recursos Humanos.

La OGAF y la OGPPR, debera promover la difusién de la aplicacion de Ia
presente directiva entre las areas usuarias y del personal que labora en
EMILIMA S.A., con la finalidad de optimizar su aplicacion,

Las dreas usuarias de EMILIMA S.A. designaran una persona que actuars
como coordinador de los requerimientos que formulen ante la OGAF, a fin
de optimizar la atencién de los mismos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

F

DEL REQUERIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL, CONSULTORIAS
Y SERVICIOS DE TERCEROS

a) Las dreas usuarias de EMILIMA S.A. deberdn remitir sus requerimientos
de bienes, servicios en general, consultorias y servicios de terceros,
mediante documento escrito dirigido a la OGAF, debidamente suscrito
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b)

d)

por el gerente o jefe de oficina general, en el horario de 830 a.m. a
17.00 p.m. con una anticipacion no menor de cinco (5) dias habiles.

Los requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y
servicios de terceros, se deben presentar de acuerdo al Formato N2 01 y
Ne 02, incluido en el aplicativo informatico SGA, suscrito por el gerente,
subgerente, jefe de oficina general o jefe de oficina vy, cuando
carresponda, con la firma de la gerencia o jefe de la oficina general de I3
que depende funcionalmente.

A los requerimientos se adjuntara las EETT, segin Formato N2 03, o TDR,
seglin Formatos N2 04 o 05.

Las areas usuarias de EMILIMA 5.A., serdn responsables de formular sus
requerimientos, TDR o EETT, y deberdn guardar coherencia con sus
competencias funcionales, actividades a realizar o bienes a adquirir, asi
como permitir la concurrencia de pluralidad de proveedores en el
mercado.

Para la descripcion de los bienes y servicios no se hard referencia a
marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripcidn gue oriente la contratacién de
marca, fabricantes o tipo de producto especifico. Deberdn de
presentarse considerando un plazo razonable para su obtencién.

Para los servicios de terceros, consultorias, y similares desarrollados por
personas naturales, los 6rganos y unidades organicas podran proponer el
monto del servicio, el cual serd evaluado por la OGAF en base a los
criterios de racionalidad, proporcionalidad y economia.

7.2. DE LA EVALUACION ¥ APROBACION DEL REQUERIMIENTO DE BIENES,
SERVICIOS EN GENERAL, ASESORIAS Y SERVICIOS DE TERCEROS

a)

b)

La OGAF revisara y evaluara que los requerimientos para la contratacién
de bienes, servicios en general, consultorias y servicios de terceros,
cumplan con lo sefialado en los numerales precedentes, Dicha
verificacion se realizara en un plazo no mayor de dos (2} dias habiles; de
no estar conforme, se procederd a devolver el expediente con las
observaciones identificadas para que sean levantadas.

De estar conforme el requerimiento, la OGAF dard la conformidad y
dgri_va'ré el mismo a la OLSG, para efectuar el tramite de contratacion.




EMILIMA | iNvoBILARIA bE Lima

CIRECTIVA N° (04 201 7-EMILIMA-DG AF

7.3. DE LA CONTRATACION DE LOS BIENES, SERVICIOS EN GENERAL,
CONSULTORIAS Y SERVICIOS DE TERCERQS

a)

La OLSG, con la conformidad de la OGAF, procedera a realizar |a
contratacion de bienes, servicios en general, consultorias v servicios de
terceros, requeridos por las dreas usuarias de EMILIMA 5.A., teniendo en
consideracion que las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del
literal a) del articulo 5 de la Ley, les aplica la obligacion de contar con
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), en el
registro que corresponda, salvo en aguellas contrataciones con montos
iguales o menores a una (01) UIT y por Unica vez

Asimismo, debera de verificar la no configuracién de los impedimentos
previstos en el articulo 11 del Decreto Legislativo N* 1341, modificacién
de |la Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

El Jefe de la OLSG derivara el requerimiento de bienes, servicios en
general, consultorias y servicios de terceros, en un plazo no mayor a un
(1) dia habil al asistente de logistica para iniciar el proceso de
contratacién. Este deberd de verificar que no exista inconsistencia entre
los documentos presentados y procederd con las indagaciones de
mercado, para lo cual debera:

e Invitar a cotizar a potenciales proveedores cuya actividad o giro de
negocio esté vinculado con el objeto contractual. Esta invitacién se
hara mediante Solicitud de Cotizacién, segin Formato N2 06, vy se
solicitara como minimo la siguiente informacion:

v La cotizacion del bien, servicio en general, consultoria o servicio
de tercero.

El Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

Declaracion Jurada, segtn Formato N2 07.

Carta de Autorizacion, seglin Formato N2 08.

Cualquier otra informacidn adicional necesaria para el
cumplimiento de |as EETT o TDR.

LY

* Recabar como minimo dos (02) cotizaciones y formular el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones, segin Formato N2 09, en un plazo de
tres (03) dias habiles. Si en este periodo de tiempo no se ohtuvieran
dos (02} cotizaciones, a pesar de haberse requerido a diversos
proveedores, se procederd a la atencién del requerimiento con una
sola cotizacion.


















































































